
 

 

 

Ausbildungsplatz Kauffrau / Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) im 

Bereich Visuelles Marketing, Eventmanagement, Werbetechnik für Parfum- 

und Kosmetikbranche 2024 

 

Du bist strukturiert und hast eine Affinität die Luxusmarken unserer Kunden 

perfekt zu präsentieren? Du möchtest in einem dynamischen Umfeld arbeiten 

und die Welt durch innovative Gestaltungskonzepte und Events bereichern? 

Dann bewirb dich jetzt bei uns für eine Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann für 

Büromanagement (m/w/d)! 

 

Dinu Design GmbH (dinu.de) ist eine Werbeagentur im Bereich Promotion und 

Dekoration mit über 30 Jahren Erfahrung. Von der Planung bis hin zur Umsetzung 

von Werbekonzepten bieten wir unseren internationalen Kunden ein 

umfassendes Angebot, Ihre Marken und Produkte individuell und optimal in 

Szene zu setzen.  

Die Entwicklung von Werbedisplays gehört dabei genauso zu unserem Portfolio 

wie die Gestaltung von Schaufenstern und Werbeflächen. Die Planung und 

Organisation von Pressekonferenzen und Events runden unser 

Dienstleistungsangebot ab.  

Zu unseren Kunden zählen wir namenhafte Premium-Hersteller aus der Parfum-

, Kosmetik-, Pharma- und Modebranche, die großen Wert auf hochwertige und 

einzigartige Promotion- und Werbekonzepte legen. Unseren kreativen Arbeiten 

bist Du mit Sicherheit bereits in verschieden Kaufhäusern und Parfümerien in 

ganz Deutschland und Nachbarländern begegnet. 

 

Deine Aufgaben: 

Das Tätigkeitsfeld Büromanagement bei uns ist umfangreich und breit 

gefächert: 

• Du koordinierst Projekte für Werbepromotions und 

Schaufensterdekorationen bei großen Einzelhändlern (Douglas, Müller, 

Karstadt etc.) gemeinsam mit deinem Team 

• Du unterstützt bei der Planung und Umsetzung von Live-Events, 

Produktpräsentationen und Messen 

• Du recherchierst Locations, Hotels, Dienstleister, Catering-Angebote, 

Geschenkboxen etc. für die Events 

• Du unterstützt die Planung der Promotion Material Produktion, der 

Mitarbeitereinsätze und der Logistik von Werbematerialien 

https://www.dinu.de/


• Du koordinierst Termine und übernimmst die Organisation von Meetings 

mit unseren Kunden und Partnern 

• Du übernimmst Angebots- und Rechnungserstellung 

• Du betreust die allgemeine Korrespondenz (Telefon, E-Mail und Post) 

• Zusätzlich bearbeitest du eigenständig kleinere Projekte und 

Sonderaufgaben 

 

Was Du mitbringen solltest: 

 

• Kreativität, strukturiertes Arbeiten und Organisationstalent 

• Spaß an vielseitigen und abwechslungsreichen Aufgaben rund um die 

Themen Eventmanagement, Promotion Planung und Visuelles 

Marketing 

• Mindestens einen guten Hauptschulabschluss, oder die Mittlere Reife 

(Realschulabschluss) 

• Kommunikationskompetenz und Aufgeschlossenheit 

• Verantwortungsbewusstsein, eigenständige Arbeitsweise, und 

Teamfähigkeit 

• Basis-Kenntnisse von Microsoft Office (MS Word, Excel, Outlook, 

PowerPoint) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind 

Grundvoraussetzung, Englischkenntnisse von Vorteil  

 

Was wir bieten: 

 

• Eine praxisorientierte Ausbildung mit abwechslungsreichen Tätigkeiten 

rund um Büromanagement im Marketingumfeld 

• Sehr gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss 

• Eigenständige Projekte und Verantwortung während der Ausbildung 

• Motivierte und erfahrene Ausbilder, die dir mit Leidenschaft deinen 

Beruf beibringen 

• Ein abwechslungsreiches, kreatives und modernes Arbeitsumfeld, in 

dem an vielfältigen und spannenden Projekten für namenhafte Kunden 

gearbeitet wird 

• Zukunftsorientierte Unternehmenswerte und stetiges Wachstum 

• Hohe Kollegialität, Zusammenhalt, und Spaß an der Arbeit, sowie 

gemeinsame Feiern, Freizeitaktivitäten und Events                                                                                             

Du hast keine Lust auf „Kaffeekochen“ und repetitive Aufgaben? Du willst dich 

einbringen, kreativ und proaktiv arbeiten und Verantwortung für eigene 

Projekte übernehmen? 

Auch Studenten/innen und Studienabbrecher/innen (m/w/d), die gemerkt 

haben, dass sie lieber eine praxisorientierte Ausbildung absolvieren möchten, 

sind bei uns herzlich willkommen! 

Bewirb Dich jetzt!  



Sende uns folgende Unterlagen an Info@dinu.de: 

• Lebenslauf 

• Anschreiben (optional) 

• Arbeitszeugnisse (falls vorhanden) 

  Deine Ansprechpartnerin: Frau Margherita Tadrus 

 

Wir erklären ausdrücklich, dass bei uns jede Person, unabhängig des 

Geschlechts, der Nationalität oder der ethnischen Herkunft, der Religion oder 

der Weltanschauung, einer Behinderung, des Alters sowie der sexuellen 

Identität, willkommen ist. 
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